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i Hak Edis Odemesi is Akis1 Namao
Siirec AKisi Hakedis Hazirlama Siireci Siire¢ Kodu 4133
Is Akis Adimlar Sorumlu Tlgili Belgeler
Yiiklenici hizmet verdigi aya iliskin hak edisinin 6denmesi igin
dilekge ile idareye basvurur.
Dilekgenin ekinde fatura, SGK tahakkuk fisi sigortali hizmet
listesi, maag bordrosu maag dekontlarini idareye sunar.
Yiiklenicinin verdigi dilek¢enin ekleri incelenir. - Fatura kontrol
edilir. - SGK tahakkuk fisi ve sigortali hizmet listesinin ilgili aya ait
olup olmadig1 ve primlerin eksik yatip yatmadigi ¢alistirilan personel
sayisina bakilarak kontrol edilir. - Maag bordrosu incelenir. Yol ve
yemek bedelinin ayni m1 nakdi mi verildigi teknik sartnameden
kontrol edilir. Maag bordrosunun ay1, imzali ve kaseli olasi ve
calisanlar tarafindan imzalanmis mi1 kontrolii yapilir. Maas dekontlari
maas bordrosuyla karsilastirilip dogrulugu teyit edilir.
L SKS Daire
Bagkani
Yiiklenicinin vermis oldugu hizmet kapsaminda 6demesi gereken su, Satm Al
elektrik, dogalgaz depozito vb. varsa takipleri yapilir. Su?):i\/lﬁcri?i?'ﬁ
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Hizmete iliskin tutanaklar incelenir.
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Hak edise iliskin evraklarda eksik yoksa hak edis belgesi hazirlanir ve
yiiklenici kontrol teskilatinca imzalanir.
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Yiiklenicinin vergi borcu ve SGK borcu olup olmadigi teyit
edilir eger borcu varsa hak edisinden kesilir.
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Odeme emri belgesi hazirlanir ve imzalaninca ddenmek iizere
muhasebe birimine gonderilir.
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