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Dokiiman No:

Yayn Tarihi:

Gergeklestirme Gorevlisi Gorev Tanim Formu Revizyon Tarihi:

Revizyon No:

Sayfa: 11

1. Birimi

Akademik ve Idari Birimler

2. Kadro Unvam

Enstitii / Fakiilte / YO / MYO Sekreteri / Sube Miidiirii / Midiir Yrd.

3. Gorev Unvam

Gergeklestirme Gorevlisi

4. Bagh Bulundugu Amir

Rektor / Genel Sekreter / Dekan / Miidiir / Daire Baskani

5. Gorev, Yetki
Sorumluluklari

1. Odeme emri belgesi ve eki belgeler iizerinde én mali kontrol yapmak.

2. Odeme emri belgesinin uygunlugunu onaylayip, imzalamak.

3. Odeme emri belgesine eklenmesi gereken taahhiit ve tahakkuk islemlerine iliskin fatura, beyanname, tutanak
gibi

ve gerceklestirme belgelerini diizenlemek ve kabul etmek.

4. Bu gorevlerle ilgili olarak yapmasi gereken is ve islemlerde harcama yetkilisiyle birlikte sorumluluk almak.

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
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