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Sorumlu Olunan Siire¢ Numarasi

‘ Gorevin Kisa Tanimi

Isin yaptirilmasi, mal veya hizmetin satin alinmasi, teslim almaya iliskin islemlerin yapilmasi,
belgelendirilmesi 6deme i¢in gerekli belgelerin hazirlanmasi gorevlerini yiiriitiir.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

Odeme emri belgesi ve eki belgeler iizerinde 6n mali kontrol yapmak.
Odeme emri belgesine eklenmesi gercken taahhiit ve tahakkuk islemlerine iliskin fatura,

Odeme emri belgesinin uygunlugunu onaylayip, imzalamak.

beyanname, tutanak gibi ger¢eklestirme belgelerini diizenlemek ve kabul etmek.
Bu gorevlerle ilgili olarak yapmasi gereken is ve islemlerde harcama yetkilisiyle birlikte

[ ]
sorumluluk almak.
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