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Dokiiman No:

Yayin Tarihi:

Harcama Yetkilisi Mutemedi G6rev Tanim Formu Revizyon Tarihi:

Revizyon No:

Sayfa: 1/2

1. Birimi

Akademik ve Idari Birimler

2. Kadro Unvani

Genel Sekreter / Dekan / Miidiir / Daire Baskani

3. Gorev Unvam

Harcama Yetkilisi Mutemedi

4. Bagh Bulundugu Amir

Rektor / Genel Sekreter

5. Gorev, Yetki ve
Sorumluluklar:

1-Mal ve hizmet alimlari ile yapim islerinde kesin 6deme Oncesi avans veya kredi olarak 6n 6deme yapmak
uzere

avans ve kredi ¢ekmek, gerekli harcama belgelerini hazirlayarak 6demeyi gerceklestirmek ve aldigi avans veya
krediyi kapatmak.

2-Gorevini ilgili mevzuatlar, kalite yonetim sistemi politika hedefleri ve prosediirlerine ve i¢ kontrol sisteminin
tanim

ve politikalarina uygun olarak yiiriitmek. Kalite ve i¢ kontrol yonetim sistemi dokiimanlarinda belirtilen ilave gorev
ve sorumluluklari yerine getirmek ve is giivenligi ile ilgili uyar1 ve talimatlara uymak.

3-Yoneticilerinin verecegi diger gorevleri yerine getirmek.

1. Birimi

Akademik ve Idari Birimler

2. Kadro Unvani

Genel Sekreter / Dekan / Miidiir / Daire Baskani

3. Gorev Unvam

Harcama Yetkilisi Mutemedi

4. Bagh Bulundugu Amir

Rektor / Genel Sekreter

5. Gorev, Yetki ve
Sorumluluklari

1

. Mal ve hizmet alimlari ile yapim iglerinde kesin 6deme 6ncesi avans veya kredi olarak 6n 6deme yapmak iizere
avans ve kredi ¢gekmek, gerekli harcama belgelerini hazirlayarak 6demeyi gergeklestirmek ve aldig1 avans veya

2 krediyi kapatmak.

. Gorevini ilgili mevzuatlar, kalite yonetim sistemi politika hedefleri ve prosediirlerine ve i¢ kontrol sisteminin tanim
ve politikalarina uygun olarak yiiriitmek. Kalite ve i¢ kontrol yonetim sistemi dokiimanlarinda belirtilen ilave gorev

3 ve sorumluluklar1 yerine getirmek ve is glivenligi ile ilgili uyar1 ve talimatlara uymak.

. Yoneticilerinin verecegi diger gorevleri yerine getirmek.
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