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Kadro Adi Memur, Bilgisayar Isletmeni
Bagli Bulundugu Birim Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanlig1
Alt Birimi Spor Hizmetleri Sube Midiirligii
Iletisim I¢inde Olunan Birimler Universitenin biitiin akademik ve idari birimleri,
Yetki Devredilecek Gérev Unvan1 | Memur, Bilgisayar Isletmeni
Sorumlu Olunan Siire¢ Numarasi

Gorevin Kisa Tanimi
Kamu kaynaklarinin etkin ve verimli kullanilmasi i¢in kamu yararina kararlar vermek,

spor tesislerinin isleyislerini takip edip gerekli bildirileri yapmak, spor birimlerinde c¢alisanlarin gérev
tanimlarini belirleyip, uymalarini saglamak, ihtiya¢ duyulan hizmet dogrultusunda gerekli diizenlemeleri
yapmak.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

Daire Bsk. isletilen sportif alanlarin rezervasyon ve kiralama islemlerini yapmak.

Universitemiz merkez kampiis kapali spor salonunun tahsis islemlerini yapmak.

Spor Birligi kurulmasi Islemleri yapmak.

Y 6netim fonksiyonlarini kullanarak subenin etkin ve uyumlu bir bigimde ¢aligmasini saglamak.
Universitemiz Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Baskanliginin tiim spor is / islemlerini kanun ve
mevzuat ¢ergcevesinden gergeklestirip yiiriitiilmesini saglamak.

Bagkanligimiz biinyesindeki birimleri ile koordineli ¢alisarak ihtiyaglarini zamaninda ve verimli
olacak sekilde karsilanmasini saglamak.

Okul spor takimlaryla ilgili islemler yapmak.

Universite spor soleni ile ilgili is ve islemleri yiiriitmek.

Biriminde gorev alani ile ilgili rapor hazirlamak ve birim yetkilisine sunmak.

EBYS sisteminde gorev alantyla ilgili yazismalari takip etmek ve sonuclandirmak.

Evraklan yiiksekogretim iist kuruluslar1 ve yiiksekogretim kurumlari saklama siireli standart
dosya planina uygun olarak arsivlemek.

Biriminde gorev alani ile ilgili duyurularin yapilmasini saglamak.

Yoneticilerinin verecegi diger gorevleri yerine getirmek.

Universitelerarasi Spor ve UNILIG organizasyonlar ile ilgili katilim is ve islemlerini yapmak.
Spor amacli acilan kurslarin islemlerini yiirtitmek.

Yapilan is ve islemlerde yoneticisini bilgilendirmek ve yapilmayanlar hakkinda gerekgeleriyle
birlikte agiklama yapmak.

Birimine ait her tiirlii bilgi ve belgeyi korumak, ilgisiz kisilerin eline gegmesini 6nlemek, bagh
bulundugu yoneticinin onay1 olmadan kisilere bilgi ve belge vermemek.

Gorevi ile Tlgili Mevzuat

657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

5018 Sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu
2547 Sayil Yiiksekogretim Kanunu

2914 Sayil1 Yiiksekogretim Personel Kanunu

6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi1 Kanunu
Taginir Mal Yonetmeligi
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