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Gorev Adi Tabip

Kadro Adi Tabip

Bagli Bulundugu Birim Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligi

Alt Birimi Saglik ve Mediko Hizmetleri Sube Mudiirligii

Iletisim Iginde Olunan Birimler Universitenin biitiin akademik ve idari birimleri, Bagskanligin
biitiin alt birimleri

Yetki Devredilecek Goérev Unvani | Tabip

Sorumlu Olunan Siire¢ Numarasi

Gorevin Kisa Tanim

Tip egitim sirasinda kazanmis oldugu bilgi, tutum ve beceri c¢ergevesinde tibbi ilke ve yontemleri
uygulayarak birey ve toplumu saglik sorunlarindan, hastaliklardan ve yaralanmalardan korumak amaci
ile tan1 tedavi ve rehabilitasyon uygulamalarina yardimct olmak. Subenin isletme faaliyetlerini
planlamak, yonetmek, koordine ve kontrol etmek.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklari
Gorevini en iyi sekilde yerine getirmek amaciyla, Mediko- Sosyal Merkezi Sorumlusu
tarafindan kendisine verilen gerekli olan yetkileri kullanma hakkina sahiptir.
Mediko- Sosyal Merkezine hasta kabulii, teshis ve tedavi uygulamalari
Mediko- Sosyal Merkezinde tibbi siireglerin mevzuata gore yiriitiilmesinden yetkilidir.
Tibbi siireglerin mevzuata gore yiirlitiilmesinden yetkilidir.
Yasa ve yonetmeliklerin gerektirdigi uygulamalari kurum i¢inde yaptirma ve gorevlendirme
yapar.
Gorevler bagligi altinda belirtilen gérev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahip olmak.
Faaliyetlerin gerceklestirilmesi igin gerekli arag ve gereci kullanabilmek.
Devlet Memurlari Kanuna tabi olup kanun ve bagl (yonetmelik, yonerge, tiiziik vb.) emirlere
tabiidir.
Personelinin hizmetle ilgili amiri olup onlarin diizenli ve verimli ¢alismalarini ve hizmet igi
egitimlerini saglar.
Mesai saatleri i¢i ve disinda hizmet biitlinliiglinii bozmayacak sekilde gerekli tedbirlerini alir.
Kullanilan hasta kayit evraklarinin ve dosyalarinin eksiksiz ve dogru olarak doldurulmasini
saglar.
Ilag, malzeme ve cihazlarin siirekliligini takip ve kontrol eder ve kullanima hazir halde
bulundurulmasini saglar/saglatir.
Tibbi arag ve gereglerin temizlik, dezenfeksiyon ve sterilizasyon islemlerini yapilmasini takip ve
kontrol eder.
Arsiv hizmetlerini planlamak, uygulamak ve denetlemek.
Donanim, bilgisayar veya otomatize sistemlerin kullanimi, izlenmesi, verilerin toplanmasi, kayit
ve muhafaza edilmesi ve verilere tekrar erisimi saglamak {izere sorumludur.
Hastaya hizmetin gilivenilir ve dogru olarak zamaninda verilmesi amaciyla etkili ve verimli
hizmet sunumunu saglamak i¢in gereken sartlar ve donanim saglar/ saglatir.
Gorevini Kalite Yonetim Sistemi; politikasi, hedefleri ve prosediirlerine uygun olarak yiiriitmek
Gorev ve sorumluluklarinin gerektirdigi rapor ve dokiimanlari hazirlamak ve bagli oldugu birime
sunmak
’Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu ve Kisisel verileri koruma, isleme ve imha politikasina’ uygun
olarak gorevlerini gerceklestirmek ve ‘Bilgi Giivenligi Y6netim Sistemi esaslarma’ uyar.
Gorevleriyle ilgili tiim mevzuata (Kanunlar, Kanun Hiikmiinde Kararnameler, Cumhurbaskanlig1
Kararnameleri, Tiizlikler, Cumhurbaskan1 Kararlari, Yonetmelikler, Genelgeler, Yonergeler)
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hakim olarak is ve islemleri yapar.

e Saglik faaliyetleriyle ilgili giinliik yazigsmalar1 yapar, takip eder, dosyalanmasin1 saglar.

e Saglik faaliyetlerine iligskin duyuru yazilarini hazirlar.

e Ogrenci ve galisanlarin beden ve ruh sagliklarmin korunmasi amaciyla ilgili birimlerle birlikte
koordineli olarak ¢aligsmalar yiiriitiir.

e Saglik faaliyetleri kapsaminda kurslar, egitimler, konferanslar, seminerler diizenlenmesi i¢in
caligmalar yiiriitiir.

e Saglik hizmetlerine iliskin istatistiksel raporlara temel olusturacak aylik kayitlarin tutulmasini ve
raporlarin hazirlanmasini saglar.

e Gorev ve sorumluluklarini yerine getirirken planlayarak uygular ve uygulama esnasinda gerekli
kontrolleri yaparak, sonuca ulasmaya engel olacak risklere kars1 gerekli 6nlemleri alir.

e Kurum tarafindan planlanan hedeflere ulasilmasina katkida bulunmak tizere gorev alani ile ilgili
konularda kendini yetigtirmek.

e Birimlerinin gorevlerinin yerinde ve zamaninda yerine getirilmesinden amirlerine kars1
sorumludur.

o 2547 sayil Yiksekogretim Kanunu’nda verilen gorev ve sorumluluklar1 yerine getirir.

e 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda verilen gérev ve sorumluluklar1 yerine getirir.

e 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmas1 Kanunu’ndan kaynakli gérev ve sorumluluklari yerine
getirir.

e 124 sayili Yiiksekogretim Ust Kuruluslar ile Yiiksekdgretim Kurumlarmin Idari Teskilat:
Hakkinda Kanun Hiikkmiinde Kararname’de yazili gorev ve sorumluluklar yerine getirir.

e Yiiksekdgretim Kurumlari, Mediko-Sosyal Saglik, Kiiltiir ve Spor Isleri Dairesi Uygulama
Yonetmeligi’nde verilen gorev ve sorumluluklar1 yerine getirir.

e Universitenin ilgili organlarinca Daire Baskanliginda yapilan is ve islemlerle ilgili ¢ikarilan
yonergelerdeki ig ve iglemleri yiiriitiir.
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