SNV,

Belge Numarasi SKSDB-GRV-018

S e
5 ‘ 5 . TC e | Tk Yaym Tarini 0471172024
a I~ YALOVA UNIVERSITESI REKTORLUGU . —
N4 Saghk, Kiiltiir ve Spor Daire Baskanhg: G%.mceueme Tartl
2008, ’ Giincelleme Numarasi
Gorev Adi Teknik Destek Gorevlisi
Kadro Ad1 Tekniker
Bagli Bulundugu Birim Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligi
Alt Birimi
Iletisim Iginde Olunan Birimler Universitenin biitiin akademik ve idari birimleri,
Yetki Devredilecek Gérev Unvani | Tekniker
Sorumlu Olunan Siire¢ Numarasi

Gorevin Kisa Tanim
Birimlerinde bulunan bilgisayar, yazic1 ve faks gibi elektronik cihazlarin kurulum, bakim ve
onarim islemlerini yapmak, elektronik alanda personele destek olmak, sorunlara birinci seviyede teknik
destek sunmak.
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:
ISKUR ve hizmet alim1 yoluyla galisan personelin gérev dagilimlari ve kontrollerini yapmak.
Kiiciik bakim onarim ve arizalarin giderilmesi islemlerini yapmak.
Stizgeg sayaglari okumak.
Gorevini ilgili mevzuatlar, kalite yonetim sistemi politika hedefleri ve prosediirlerine ve ig
kontrol sisteminin tanim ve politikalarina uygun olarak yiiriitmek. Kalite ve i¢ kontrol yonetim
sistemi dokiimanlarinda belirtilen ilave gorev ve sorumluluklart yerine getirmek ve is giivenligi
ile ilgili uyar1 ve talimatlara uymak.
e Yoneticilerinin verecegi diger gorevleri yerine getirmek.
e Yapilan ig ve islemlerde yoneticisini bilgilendirmek ve yapilmayanlar hakkinda gerekgeleriyle
birlikte agiklama yapmak.
e Birimine ait her tiirlii bilgi ve belgeyi korumak, ilgisiz kisilerin eline gegmesini 6nlemek, bagh
bulundugu yoéneticinin onay1 olmadan kisilere bilgi ve belge vermemek.
e (Calisma sirasinda cabukluk, gizlilik ve dogruluk ilkelerinden ayrilmamak.
o Is verimliligi ve baris1 acisindan diger birimlerle koordineli ve uyum igerisinde ¢alismaya gayret
etmek.
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