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Görev Adı Yemekhane ve Kantin Hizmetleri Şube Müdürü 

Kadro Adı Şube Müdürü 

Bağlı Bulunduğu Birim Sağlık, Kültür ve Spor Daire Başkanlığı 

Alt Birimi Yemekhane ve Kantin Hizmetleri Şube Müdürlüğü 

İletişim İçinde Olunan Birimler Üniversitenin bütün akademik ve idari birimleri, Başkanlığın 

bütün alt birimleri 

Yetki Devredilecek Görev Ünvanı Şube Müdürü 

Sorumlu Olunan Süreç Numarası  

 

 Görevin Kısa Tanımı 

 Üniversitemiz öğrencileri ile idari ve akademik personelinin sağlıklı ve dengeli beslenmesini 

amaçlamaktadır.      

         

 Görev, Yetki ve Sorumlulukları 

 Yemekhane ve Kantin hizmetlerini denetlemek. 

 Yemek hizmet yüklenicilerinin mutfak denetimini yapmak. 

 Kanun ve Yönetmeliklerle Sağlık, Kültür ve Spor Daire Başkanlığı uhdesinde verilen beslenme 

hizmetlerine ilişkin görevlerin zamanında ve eksiksiz olarak yerine getirilmesini sağlamak. 

 Yemek yapımında kullanılacak mal ve malzeme alımı için teknik şartname hazırlatmak. 

 Biriminin çalışma düzeni ile ilgili değişiklikler konusunda Daire Başkanına önerilerde bulunmak, 

uygulamalarda görülen aksaklık ve sorunları giderici önlemleri almak ve yetkisi dışında olanlar 

için gerekli önerilerde bulunmak. 

 Beslenme Hizmetinin yürütülmesini sağlamak. 

 Yemek hizmetlerinin şartname ve yasal mevzuat hükümlerine göre en verimli şekilde yerine 

getirilmesinin takibi ve kontrolü sağlamak. 

 Kantin ve kafeterya hizmetlerinin şartname ve yasal mevzuat hükümlerine göre en verimli şekilde 

yerine getirilmesinin takibi ve kontrolü sağlamak. 

 Aylık olarak hazırlanması gereken hakkedişe esas tutanakları hazırlatmak.  

 Yemek fiyatlarının belirlenmesi için gerekli yazışmaların yapılmasını sağlamak. 

 657 sayılı Devlet Memurları Kanunu’nda verilen görev ve sorumlulukları yerine getirir. 
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