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Gorevin Kisa Tanimi
Kamu kaynaklarinin etkin ve verimli kullanilmasi i¢in kamu yararina kararlar vermek,
yemekhane tesislerinin isleyislerini takip edip gerekli bildirileri yapmak.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

e Yemekhane ve Kantin hizmetlerinin kanun, mevzuat ve sartnameye uygun olarak yapilip
yapilmadigini kontrol etmek

e Baskanligimiz bilinyesindeki birimleri ile koordineli ¢alisarak ihtiyaglarini zamaninda ve verimli

olacak sekilde karsilanmasini saglamak.

Biriminde gorev alani ile ilgili rapor hazirlamak ve birim yetkilisine sunmak.

Biriminde gorev alani ile ilgili duyurularin yapilmasini saglamak.

Y 6neticilerinin verecegi diger gorevleri yerine getirmek.

Yapilan is ve islemlerde yoneticisini bilgilendirmek ve yapilmayanlar hakkinda gerekgeleriyle

birlikte agiklama yapmak.

e Birimine ait her tiirlii bilgi ve belgeyi korumak, ilgisiz kisilerin eline gegmesini 6nlemek, bagh
bulundugu yoneticinin onay1 olmadan kisilere bilgi ve belge vermemek.

e Siizgec sayaglarla ile ilgili belgeleri hazirlamak ve iletmek.

Gorevi ile Tlgili Mevzuat

e 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

5018 Sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu
2547 Sayil Yiiksekogretim Kanunu

2914 Sayil Yiiksekogretim Personel Kanunu

6698 sayil1 Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu
Tasinir Mal Yonetmeligi

4857 Sayih Is Kanunu
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